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Este resumo destina-se a elucidar brevemente os menus que compdem as
funcionalidades do Gerenciador de Postagens dos Correios — SIGEP WEB.

Tal aplicativo é fornecido gratuitamente aos Clientes dos Correios que possuem
contrato de postagem e desejam preparar de forma antecipada as listas de postagens e
os rotulos de enderecamento para suas encomenddas.

Tela inicial

Tela inicial do Sistema Gerenciador de Postagens (SIGEP WEB).

Barra de titulo — Mostra a versdo

do aplicativo
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Barra de ferramentas —
Principais
funcionalidades

Barra de status — Mostra o usudrio logado e
barra de progresso (canto direito).

Usudrio: Correios

1- Menu Cadastro

Funcionalidades: Cadastro, Alteracdo e Exclusdo dos dados a serem usados na Pré
Lista de Postagem e a criagcdo da Pré Lista de Postagem.
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Destinatario

Remetente

Grupo de Destinatarios

Ernbalagem

Cartdc de Postagem

Atualizar Cartdo de Postagem
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Funcionalidade de cada opcdo do menu Cadastro
Preparando o SIGEP WEB para a criacdo da Pré Lista de Postagem
1.1- Atuadlizar Cartao de Postagem

Esta opcdo tém o objetivo de preparar o ambiente SIGEP WEB e mostrar quais os
servicos estdo habilitados para consumo.

Para seu uso € necessario: Numero do Confrato, Cartdo de Postagem, Login e Senha
(M&ster).

1.2- Remetente

A funcionalidade € gerenciar os Remetentes, na possibilidade de relacionar a cada
remetente um cartdo de postagem.

1.3- Destinatario
Gerenciar o cadastro dos destinatdrio.
1.4- Grupo de destinatarios

Objetivo € auxiliar o usudrio a agrupar destinatdrios. Exemplo: Grupo Gerentes,
Grupo Coordenadores e Grupo Supervisores.

1.5- Embalagem
Permite definir o tamanho e peso das embalagens utilizadas pelo usudrio.
1.6- Cartao de Postagem

Listar e excluir o(s) Cartdo(des) de Postagem(ens) jd cadastrado.

Aposs realizar o cadastro acima, j& é possivel gerar uma Pré Lista de Postagem.
1.7- Pré Lista de Postagem

Nesta opc¢do, a funcionalidade €& permitir ao usudrio visualizar quais listas de
postagens que j& foram salvas. Permitindo assim, o confrole de quais listas j& foram
postadas ou prontas para a postagem, e com seus respectivos nUmeros de PLP (Fechada)
ou as que estdo sendo criadas (Aberta).

PLe %
Pesquisar Altera Exclu Visualizar Dados Atualizados

Nimero daPLP  Data de Criacio Remetente Cartdo de Postagem  Servico Status  Qtd de Objetos  Usudrio Criador
574 16/10/2017 Teste Remetente 0068600275 10065 - CARTA COMERCIAL SIMPLES FECHADA 1 Correios

97383783 16/10f2017 Teste Remetente 0068500275 10138 - CARTA COMERCIAL REGISTRADA FECHADA 1 Correios

U

582 17/10f2017 Teste Remetente 0068500275 10085 - CARTA COMERCIAL A FATURAR ABERTA 1 Correios

Gerar Rétulos Gerar ARs Imprimir Envelope Fechar
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Observacdo: A coluna Status, recebe a definicdo Aberta/Fechada. Com o Status
Fechada, a lista de postagem estd pronta para a postagem ou os objetos da lista foram
postados. Com o Status Aberta, a lista pode receber o cadastro de mais objetos.

1.7.1- Incluir uma Lista de Pré Postagem

Observacdo: Para incluir uma nova Lista de Pré Postagem, se for primeiro acesso, €
necessario realizar o cadastro do Cartdo de Postagem e Remetente. JG que 0s servicos
(Sedex, PAC e outros servicos) dependem do Contrato e Cartdo de Postagem.

Através do Painel da Nova Lista de Pré Postagem, o usudrio, podera:

e Escolher o Remetente;

e Adicionar novos destinatdrios;

e H& opcdo “Vdrios Destinatdrios”, uma funcionalidade que permite gerar vdarias
postagens com 0 mesmo servico, servicos adicionais e embalagens.

La T L |
Mova Pré Lista de Postagem - - [&
PLP
Remetente: | Teste Remetente Alterar Remetente
Servico: _334162 - SEDEX CONTRATO AGENCIA i J [ Varios Destinatarios ] [ Novo Destinatério
Destinatario: hd Servigos Adiconais
Endh -
HHEEEY [ Aviso de Recebimento(AR)
Observagao: [ M3 Prépria(MP)
Nota Fiscal: NUumero do Pedido: Registro Nacional (RR)
Embalagem: - Valor Dedarado (por objato): [] valor Dedarado Nacional (VD)
Tipo: -Envelope = LRSA
Dimensdes do Objeto: LRSD GF
Pesofgramas): Comprimentofcm): Largura(cm): Altura{cm): = = - —
Dados Objeta Reverso (F8)
Quantidade de Objetos: 1 : 3 = =
Salvar Objeto (F5 Limpar Campos (Fé: Excluir Objeto
Tabela de Objetos Postais [ P ] [ = pos (F6) ] [ eto F7) ]
Destinatario Endereco Servico Peso Altura Largura  Compri... Didmetro
Pagina 0/0 < ter Prx p 0
Salvar PLP ] [ Cancelar
[ I ———
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Salvando a Pré Lista de Postagem (PLP), na opc¢do Salvar PLP, ndo ird deixar a PLP
fechada, apenas serd fechada se clicar no botdo “Fechar PLP".

Observacdo: Uma PLP aberta, nGdo permite a postagem em agéncia. Para que a
postagem na agéncia ocorra, é necessario fechd-la.
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PLP % |Grupo de Destinatérios % |:ar|ﬁes de Postagem % |Emhalagem x |

[ Pesquisar ] [ Incluir ] [ Alterar ] [ Excluir ]

NimerodaPLP  Dats de Criacio  Remetents Cartfio de Postagem  Servico

574 16/10/2017 Teste Remetente 0083600275 10065 - CARTA COMERCI

97383783 16/10/2017 Teste Remetente 0088600275 10138 - CARTA COMERCI
17/10/2017 este Remetente. l00s8600275 104162 - SEDEX CONTRAT

Fechar PLP Gerar Rotulos Gerar ARs Imprimir Envelope

Usugrio:  Correios

Caso a impressdo das etiquetas, ao fechar a Pré Lista de Postagem, tenha falhado.
E possivel gerar as etiquetas. Usando o botdo Gerar Rétulos.

2- Menu Configuragoes

Funcionalidade de cada op¢ao do menu Configuragoes.

Objetivo: Em Configuracdes, € possivel redefinir o endereco do WebService
(Homologacdo e Producdo), definir o proxy e acesso ao banco de dados. Fazer o teste
de conexdo e cadastrar Usudrios e definir Perfil de Acesso.
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2.1- Sistema

L

Sistema

=] ¥
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Testar Conexdo

Usuario

Perfil de Acesso

Nesta opcdo hd possibilidade de redefinir:

e As pastas de Relatdrios e Backup, onde serdo armazenados 0s arquivos;

e Endereco de WSDL: endereco do WebService (Producdo e Homologacdo);

e Endereco de atualizacdo do Sistema;

e Banco de dados, guando compartilhado;

e Proxy, quando a infraestrutura utiliza-se desse recurso;

e Temporizador do Rastreamento, possibilidade de aumentar o tfempo de retorno.
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2.2- Testar Conexao

Retorna, se a conexdo com o WebService, foi com Sucesso ou Sem Sucesso.
2.3- Usudrio

Cadastro de usudrios que ird utilizar o Sistema
2.4- Perfil de Acesso

Nesta opcdo permite limitar o acesso, do menu, impossibilifando a alteracdo de
dados cadastrados do Remetente, por exemplo.

3. Gerenciamento de cadastro e postagens - Menu Processos

Objetivo: Na opcdo “Processos”, contém funcionalidades de gerenciamento das
postagens. Tal como Rastreamento dos objetos e a exportacdo das listas para planilha.
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Rastrearmento de Objetos
Exportar Listas
Atualizar Sigep
Copiar Banco de Dados
3.1- Importar Destinatdrios
Esta funcionalidade tém como objetivo importar uma planilha de destinatdrios.
3.2- Rastreamento de Objetos

Faz a consulta do rastreamento de uma lista de objetos, consultando o Sistema de
Rastreamento de Objetos e fornecendo o status de cada objeto.

3.3- Exportar Listas
Mostrar em planilha, das Pré lista de postagens, j&@ emitidas.
3.4- Atualizar Sigep

Atualiza o Sistema, esta opcdo € a maneira manual, para verificar se os Correios
possuem uma nova versao.

3.5- Copiar Banco de Dados

Esta opcdo trabalha com o objetivo de fazer a codpia de seguranca do banco de
dados.
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4. Troca do usudrio

Objetivo: Realizar o logoff e realizar o login com outro usudrio.

¥ SIGEP CLIENTE v1.1.24 - EMPRESA ERASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS.
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5. Ajuda

Sdo informacodes sobre o que é o SIGEP WEB.

6. Sair

Realizando o logoff e encerrar o SIGEP WEB.
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