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Superintendéncia Estadual do MS - SE

COfl'elos EMI:16/02/2024

VIG: 16/02/2024

PRT/SE/MS-
63/2024

ASSUNTO: Designacao de Comissao de Credenciamento-CCR

DISTRIBUICAO: MS/SE/GEOPE ; MS/SE/GEOPE/SUPGU; MS/SE/REATE

1. FINALIDADE

Coordenador:
a)

Matricula:
Nome:

Cargo:
Especialidade:
Funcao:
Lotacao:

DR:

Credenciadores:
b)

Matricula:
Nome:

Cargo:
Especialidade:
Funcao:
Lotacao:

DR:

c)
Matricula:
Nome:

Cargo:
Especialidade:

2. COMPOSICAO

8.204.185-7

DIOGO LIMA DE GRANDI
AGENTE DE CORREIOS
ATENDENTE COMERCIAL
GERENTE ATIVIDADE - CTC TP IV
MS/SE/GEOPE/REATEO1

SE/MS

8.203.910-0

ELIANE RODRIGUES CASSIOTTI
AGENTE DE CORREIOS
CARTEIRO

CHEFE DE SECAO
MS/SE/GEOPE/SUPGU/SVNP
SE/MS

8.331.580-2

FABIANO APARECIDO ALVES DE
LUCENA

AGENTE DE CORREIOS
SUPORTE (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

2.1. A CCR serd constituida pelos empregados relacionados a seguir:

1.1. Constituir Comissdo de Credenciamento - CCR responsavel pela conducdo dos processos de
contratacdo, por chamamento publico, de pessoas juridicas ou fisicas que exercem atividade
empresarial para a prestacdo de servicos relacionados a operacao de canal de atendimento
denominado ponto de coleta, conforme condicbes, localidades, exigéncias e especificacOes
estabelecidas pelos Correios.




Funcao: CHEFE DE SECAO

Lotacao: MS/SE/GEOPE/SUPGU/SGPD
DR: SE/MS
d)
Matricula: 8.203.183-5

. MARIA DE LOURDES SANTANA
Nome: TORRES
Cargo: AGENTE DE CORREIOS
Especialidade: SUPORTE
Funcao: Inexistente
Lotacao: MS/SE/GEOPE/SUPGU/SVNP
DR: SE/MS
e)
Matricula: 8.203.354-4
Nome: MARIA DE FATIMA ESPINDOLA
Cargo: AGENTE DE CORREIOS

- . OPERADOR DE TRIAG. E
Especialidade: TRANSBORDO
Funcao: Inexistente
Lotacao: MS/SE/GEOPE/SUPGU/SGPD
DR: SE/MS

2.2 A CCR serd coordenada pelo integrante indicado na alinea "a'" do subitem 2.1.

2.3 O integrante indicado na alinea "b" do subitem 2.1 serd substituido, nos casos de auséncia ou
impedimento, pelo integrante indicado na alinea "c".

2.4 As dedicacao as atividades descritas nesta portaria ndao serd de carater exclusivo do
coordenador e dos credenciadores.

3. ATRIBUICOES DO COORDENADOR

3.1 Acompanhar as atividades dos credenciadores, descritas no Edital e nas demais orientacdes
expedidas pela equipe técnica do Correios Sede, sobretudo com relacdo aos prazos fixados.

3.2 Analisar e assinar em conjunto com o (s) credenciador (es) documentos decisérios, tais como
relatérios de solicitacao de aprovacao da credenciada, andlise de impugnacdo ao edital, relatério
de andlise de recurso para subsidio ao SE, dentre outros.

3.3 Reportar ao Superintendente Estadual e equipe técnica do Correios Sede o andamento dos
processos bem como demais informacdes necessdrias para o acompanhamento desta fase da
implantacao.

4. ATRIBUIGOES DOS CREDENCIADORES

4.1 Providenciar publicacdo de todos os atos relativos ao chamamento publico, tais como edital,
respostas a questionamentos, erratas, esclarecimentos e demais comunicacdes de interesse geral
relativas ao credenciamento, em sistema préprio dos Correios.

4.2 Receber, em caixa postal prépria para a finalidade, as respostas aos formuldrios preenchidos
pelas interessadas, bem como questionamentos formulados pelo publico em geral.




4.3 Iniciar processos no sistema SEl, para cada interessada, onde serao registradas todas as
comunicacOes pertinentes ao credenciamento,

4.4 Efetuar as consultas das certidées e informacdes necessdrias para a verificacdo do
atendimento dos critérios de habilitacdo para o credenciamento, junto aos sites da internet
correlatos.

4.5 Promover ou solicitar as diligéncias necessarias para confirmacao do atendimento aos critérios
de habilitacao exigidos no Edital de Chamamento Publico.

4.6 Elaborar e assinar Relatérios, "check-list", notificacées, comunicados relacionados ao processo
de credenciamento das interessadas.

4.6.1 Os Credenciadores poderao produzir os atos processuais mencionados no subitem anterior
de forma conjunta ou separadamente.

4.6.2 Prestar o suporte necessario ao Coordenador da CCR em todas as fases do processo,
viabilizando solucbes, assessorando a andlise e elaboracao de respostas a eventuais recursos e
impugnacdes, participando ativamente dos trabalhos e decisdes a serem realizadas.

5. ATRIBUICOES GERAIS

5.1. S3o atribuicdes inerentes ao Coordenador da CCR e aos credenciadores, além de outras
atividades necessdrias ao processamento e julgamento do Chamamento Publico:

a) esclarecer duvidas tempestivas sobre o Edital;

b) analisar eventuais pedidos de impugnacdes apresentadas por interessados quanto aos termos
do edital, submetendo, sua deliberacdo a autoridade superior, e modificando-o, quando
procedente a impugnacdo apds analise da Equipe Técnica do Correios Sede;

c) efetuar o recebimento, guarda, andlise das respostas aos formuldrios eletrénicos enviados pelas
interessadas e da documentacado extraida dos sites da internet, para a verificacdo do atendimento
aos critérios de habilitacdo, conforme os critérios estabelecidos no Edital;

d) promover a solucao de eventuais incidentes procedimentais, recorrendo a Equipe Técnica dos
6rgaos do Correios Sede - CS, quando necessario;

e) promover as diligéncias que se fizerem necessarias a tomada de decisao;

f) instruir e analisar eventual recurso contra decisao da CCR, especialmente contra habilitacao ou
inabilitacao de interessadas, retificando a decisao quando for procedente ou submetendo-o junto
ao relatério de analise a autoridade superior para decisao, se for o caso;

g) elaborar o relatério de aprovacao do credenciamento para andlise da Autoridade Superior e
posterior contratagao.

h) participar das reunides de ponto de controle agendadas e prestar as informacdes solicitadas
pela equipe técnica do Correios Sede - CS para o acompanhamento dos credenciamentos das
interessadas e demais assuntos atinentes ao processo de contratacao.

5.2 As decisfes da Comissao de Credenciamento CCR deverao ser expedidas pelo Coordenador
juntamente com pelo menos um dos credenciadores indicados nesta portaria.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1 A Comissao de Credenciamento ? CCR ora instituida se extinguird, de forma automatica,
quando concluidas todas as analises da documentacdo das interessadas que responderam aos
formularios eletrénicos licitacdes, durante a vigéncia do Edital de Chamamento Publico.

6.2 Reserva-se ao Superintendente Estadual/SE/MS, ou quem este delegar, a competéncia para a




ratificacdo ou revisao dos atos praticados na conducao do processo de credenciamento, em
especial os pedidos de impugnacdao e/ou de recurso e a aprovacao do credenciamento das
interessadas, procedimento essencial para a celebracdao dos Contratos decorrentes do
Chamamento Publico

7. Revoga-se a PRT/SE/MS 264/2023 (SEI 45156331)
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Atenciosamente,

GELSON LEONEL DO NASCIMENTO
Superintendente Estadual de MS
PRT/PRESI 540/2023 (SEI 46060319)

. eil . |Documento assinado eletronicamente por Gelson Leonel do Nascimento,
=l lily Diretor Regional, em 19/02/2024, as 18:07, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62 do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

K https://sei.correios.com.br/sei/controlador_externo.php?

i acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 47127559 e o cédigo CRC B41415C2.

Referéncia: Processo n? 53180.029595/2022-94 SElI n© 47127559


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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